附件1
采 购 需 求

	一、项目要求

	名称
	数量
	需求内容

	2024年“大地文心”生态文学作家采风广西行活动会务服务
	11项
	（一）项目概况
2024年“大地文心”生态文学作家采风广西行活动会务服务计划于 2024年5月31日—6月4日在南宁市、北海市、钦州市举行，参与活动嘉宾约30人；此次活动围绕广西统筹海域污染防治、流域环境治理与保护，实施生态修复工程主题，通过实地采风，深入挖掘广西高质量发展向海图强的生动实践，突出广西生态禀赋亮点、历史文化看点，以文学笔触，多维度展示生态之美、发展之美、和谐之美，讴歌人与自然和谐共生的可喜变化，为美丽中国建设汇聚力量。本项目活动会务服务内容包括但不限于：采风团人员邀约、启动仪式策划执行、活动现场氛围布置、会务接待（酒店预订、餐饮预订、交通服务）、物料采购、摄影摄像等服务。服务供应商需提供如下服务，包括但不限于：采风团人员邀约、启动仪式策划执行、活动现场氛围布置、会务接待（酒店预订、餐饮预订、交通服务）、物料采购、摄影摄像等服务。
（二）具体要求
详细内容见清单，报价文件必须包含以下物料内容：
	序号
	项目
	内容
	数量
	单位

	1
	采风团人员邀约
	国家级作家代表
	1
	项

	2
	
	省级作家代表
	1
	项

	3
	
	相关协会、机构代表
	1
	项

	4
	启动仪式环节
策划执行
	氛围布置
	1
	项

	5
	
	策划执行
	1
	项

	6
	会务接待
	住宿服务
	1
	项

	7
	
	餐饮服务
	1
	项

	8
	
	交通服务
	1
	项

	9
	物料设计制作
	证件、手册、横幅等等、车贴
	1
	项

	10
	拍照摄像服务
	摄影
	1
	项

	11
	
	摄像
	1
	项




	二、商务要求
    一、合同签订期：自中标通知书发出之日起7日内（注：中标通知书发出之日起7日内必须签订合同。）
    二、服务时间：合同签订之日起60日内，具体以双方确定的时间为准。
    三、服务地点：采购人指定地点。
   四、工作要求：
1、处理问题响应时间：中标人接到采购人处理问题通知后 2 小时采取实质性响应措施，除非采购人同意，中标人必须在 24 小时之内向采购人提交正式书面可行的解决方案，并在采购人指定的时间和地点对方案进行解释说明。
2、投标人除了响应相关售后服务要求外，可根据自身能力在投标文件中提供更优质、更合理的售后服务承诺。
   五、其他要求：
1、报价必须含以下部分，包括：
（1）服务费用（报价需包含但不限于“服务需求一览表”涉及的所有费用）；
（2）招标代理服务费、保险费和各项税金。
（3）投标价格为全包价，以人民币为结算单位，包括本项目服务所涉及的售后服务及各种税费等全部费用。在合同实施时，采购人将不予支付中标人没有列入的项目费用，并认为此项目的费用已包括在总报价中。
2、付款方式：
[bookmark: _GoBack]本合同价款采用费用包干合同方式确定，合同签订之日起10个工作日内支付合同款的50%；活动开展结束后，经采购人验收通过，10个工作日内向供应商支付合同款的40%；经采购人验收通过，10个工作日内向供应商支付合同款的10%；付款后成交供应商开具增值税普票给采购人。
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