附件3
需求响应表

[bookmark: _GoBack]项目名称：新媒体宣传运营服务项目                                            时间：     年    月    日
	序号
	项目需求内容
	响应内容
	偏离说明

	[bookmark: _Toc21945][bookmark: _Toc1376]1
	安排专业采编人员协助梧州中心对会议、活动等进行信息采编、影像记录及编辑发布工作，及时反映梧州中心党建及生态环境监测工作成效。稿件需按采购人审校流程完成审核，确保政治表述准确性与信息严谨性。

	
	

	[bookmark: _Toc7255]2
	对活动内容进行跟踪拍摄（含照片、视频形式），并及时将拍摄素材交梧州中心存档。
	
	

	[bookmark: _Toc27888]3
	对在平台发布的内容进行编辑、排版；设计微信公众号信息版头、版尾一套。
	
	

	4
	为梧州中心宣传活动设计、制作宣传周边产品，每月一套。
	
	

	5
	每周1篇日常工作信息稿件（共52篇/年）；每月1-2篇重点/热点工作的综合性稿件（共18篇/年）。
	
	

	6
	中标单位应在收到撰稿素材或活动结束后（上午场活动于当日18:00前，下午/晚间场活动于次日上午12:00前）提交信息初稿；采购方对初稿的修改意见反馈原则上不超过3次，中标单位需在收到反馈后及时修改完善。如遇突发临时采编任务（未提前半天通知中标单位），采购方可自行修改完善，该稿件仍计入供稿任务完成量；对于已提前通知的采编任务，若中标单位在3次修改后仍未能达标，且采购方最终删改或补充内容超过原稿件50%的，该稿件将不视为有效供稿，不计入供稿任务完成量。
	
	

	7
	发布内容须优先采用原创素材。确需使用非原创内容时，应取得合法授权，在作品显著位置标明来源。
	
	

	8
	服务过程中所产生的素材（包括但不限于文案稿件、设计文件、图片、视频等），其知识产权及所有权归采购人所有。未经梧州中心授权，中标单位不得使用、传播或向任何第三方提供上述材料。
	
	

	9
	中标单位及其工作人员应对项目执行过程中接触的所有非公开信息履行保密义务。保密义务不因项目验收或合同终止而解除，保密期限为永久有效。如发生数据泄露、文件损毁或丢失等情况，中标单位应在24小时内书面通知采购人，并立即采取补救措施。由此产生的法律、经济责任及相关舆情处置费用均由中标单位承担。
	
	



[bookmark: _Toc21110]报价单位（盖章）：                                     单位地址：                                  
[bookmark: _Toc1448]联系人（签字）：                        联系方式：                      报价日期：                   
[bookmark: _Toc17332]注：报价单位应根据本表的要求逐条响应并在“偏离情况”栏注明偏离情况，完全响应的填“无偏离”，完全响应且优于需求内容的填“正偏离”、未完全响应的填“负偏离”。属于“正偏离”或“负偏离”的，优于或劣于项目需求的内容应加粗字体标注。
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